	职位
	部门
	岗位职责
	招聘岗位要求
	需求人数

	投资发展部专员
	资产经营公司
	1.做好市场调研，依托学校各种资源平台，搜集、筛选无形资产转化项目，做好知识产权保护和运营工作；
2.协调、指导具体项目团队起草、编制投资项目建议书、可行性分析报告，汇总整理投资项目上报董事会材料；
3.做好对下属企业行使资产收益、参与重大决策和选择管理者等股东权利；
4.做好对全资、控股、参股企业经营情况进行调研分析，提出增资、合并、分立、终止等方案，提交公司论证并向董事会报审。
	1、硕士及以上学历，经济学、法学、工商管理类专业优先考虑；
2、具备独立的市场分析、策划调研、商务谈判能力；
3、具备较强的团队协作能力和资源整合能力，职业操守优秀；书面及语言表达能力优秀；
4、适应出差、外地调研工作候选人优先考虑。
	1人

	物资采购专员
	物资供应中心
	1、做好资产经营有限公司下属单位-物资供应中心相关材料的采购，完成日常采购工作；
2、掌握相关材料的市场行情，加以情况分析及控制采购成本；
3、负责与供应商的比价、议价，下达订单，跟踪控制进度及交货情况；
4、协助中心与供应商以及其他部门的沟通协调等工作。
	1、本科及以上学历熟悉计算机或物流管理专业（会网页制作优先）；
2、具有物资采购的经验，熟练使用office办公软件，熟练掌握运用ERP系统，维护采购订单，熟悉采购流程；
3、较强的沟通协调能力、谈判技巧能力，有责任心、思维敏捷，能承担一定的工作压力；
4、学习能力强，有挑战精神，能吃苦耐劳，工作细致认真，有很好的职业道德。
	1人

	业务专员
	恒响科教器材公司
		1、做好资产经营有限公司下属企业-江苏南航恒响科教器材公司（独立法人）外贸进口相关工作；
2、负责对外付汇提交银行文件处理、对接银行相关人员，及时协调有关付汇事务；
3、负责银行资料管理、合同管理、印章管理；
4、负责与内部财务衔接、审批、对账等工作；


 5、负责两校区（本部和江宁）采购物资的运送。
	1、本科及以上学历，国际贸易专业优先，身体健康，有一定体力；
2、沟通能力强，外语能力较好；
3、具有较强的语言文字表达能力及计算机应用能力；
4、工作责任心强，有驾驶经验优先。
	1人







